
令和元年度役員活動報告【会計】

日付 活動内容

2019/04/09 通帳名義変更手続き

2019/04/09 緑野中入学式参列

2019/04/12 役員会

2019/04/16 2018決算報告書作成

2019/04/20 2019予算作成

2019/04/20 会計書類印刷作業他

2019/04/25 会計年間計画打合せ

2019/04/26 離任式参列

2019/05/11 第1回運営委員会、令和元年度PTA総会

2019/05/13 PTA会費集金のお知らせ配布

2019/05/17 PTA会費集金準備

2019/05/21 PTA会費振込確認、手集

2019/05/21 PTA会費集金、中Ｐ連分担金、中Ｐ保険、周年、入金

2019/06/08 体育祭にて未集金者入金依頼、集金日以降支払者あて領収書
発行予定

2019/06/08 委員会、サークル、推薦委員、活動費帳簿の配布

2019/06/20 中Ｐ連研修会参加

2019/07/05 ＰＴＡ会費未納者督促3回目〈3名〉、随時入金確認

2019/07/17 さくらインターネット入金〈来年度6月10日前後確認〉

2019/07/25 ＰＴＡ助成金引継ぎ

2019/07/27 （7月下旬 ）防犯パトロール団体保険助成金交付申請(中野区役
所)

2019/08/24 役員会

2019/09/01 転入生PTA会費のお知らせ配布及び回収(以後転入生時発行)

2019/09/14 第2回運営委員会

2019/09/25 中野区連合陸上競技大会

2019/11/29 会計半期仮決算〈清算書、入金、出金、通帳の収支確認作業〉

2019/12/07 役員会

2020/01/18 (1月中旬） 次期総会まで使用予定の消耗品購入。卒準支払処理


